
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสามเรือน 
อ ำนำจหน้ำที่เกี่ยวกับกำรจัดท ำบัญชีและทะเบียนรับจ่ำยเงินทุกประเภท งำนเกี่ยวกับกำรเงิน 

กำรเบิกจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน กำรน ำส่งเงิน กำรฝำกเงิน กำรตรวจเงินองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล รวบรวมสถิติ
เงินได้ประเภทต่ำงๆ กำรเบิกตัดปี กำรขยำยเวลำเบิกจ่ำย งบประมำณ กำรหักภำษีและน ำส่งเงิน รำยงำนเงิน
คงเหลือประจ ำวัน กำรรับและจ่ำยขำดเงินสะสมขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล กำรยืมเงินทดรองรำชกำร       
กำรจัดหำผลประโยชน์จำกสิ่งก่อสร้ำงและทรัพย์สิน ตรวจสอบงำนของจังหวัดและส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน   
กำรเร่งรัดใบส ำคัญและเงินยืมค้ำงช ำระ กำรจัดเก็บภำษี กำรประเมินภำษี กำรเร่งรัดจัดเก็บรำยได้ กำรพัฒนำ
รำยได้ กำรออกใบอนุญำตและค่ำธรรมเนียมต่ำงๆ และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง โดยแบ่งส่วนรำชกำรภำยใน
ออกเป็น 4 งำน คือ 

1. งานการเงิน มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
- งำนรับเงินและเบิกจ่ำยเงิน 
- งำนจัดท ำฎีีกำเบิกจ่ำยเงิน 
- งำนเก็บรักษำเงิน 
- งำนรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับกำรจัดตั้งงบประมำณรำยรับรำยจ่ำย ประจ ำปี 
- งำนตรวจสอบหลักฐำนเกี่ยวกับกำรเงิน 
- งำนอ่ืนๆที่เกีย่วข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำย 

2. งานบัญชี มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
- งำนกำรบัญชี 
- งำนทะเบียนคุมกำรเบิกจ่ำยเงิน 
- งบงำนกำรเงินและงบทดลอง 
- งบรำยงำนแสดงฐำนะทำงกำรเงินและบัญชี 
- งบรำยงำนทำงกำรเงินและบัญชีทั่วไปของส่วนรำชกำรและบัญชีรำยได้แผ่นดิน 
- งำนอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำย 

3. งานพัฒนาจัดเก็บรายได้ มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
- งำนภำษีอำกร ค่ำธรรมเนียมและค่ำเช่ำและรำยได้อ่ืนๆ 
- งำนพัฒนำปรับปรุงรำยได้งำนควบคุมกิจกำรค้ำและค่ำประกัน 
- งำนทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรำยได้ 
- งำนออกหมำยเรียกและหนังสือเชิญพบกิจกำรค้ำ 
- งำนตรวจสอบและประเมินภำษี 
- งำนกำรน ำส่งเงินรำยได้ 
- งำนอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำย 

4. งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
- งำนทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภำษี 
- งำนพัสดุ (กำรจัดหำ จัดซื้อจัดจ้ำง กำรเบิกจ่ำย กำรเก็บรักษำ กำรซ่อมแซมและกำรบ ำรุงรักษำ) 
- งำนกำรจัดท ำบัญชีและทะเบียนพัสดุ 
- งำนกำรเก็บเอกสำรส ำคัญหลักฐำนรวมถึงเอกสำรอื่นที่เก่ียวข้องกับพัสดุ 
- งำนอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำย 
 


